e\ Centre de Gestion de |la Fonction
‘/ﬂﬁ'ﬂﬂz Publique Territariale de la Marne

CIRCULAIRE N° 2018-23

Chalons-en-Champagne, le 31 octobre 2018

Le Président du Centre de Gestion

IMPORTAN Mesdames et Messieurs les Maires

Mesdames et Messieurs les Présidents
d’Etablissements Publics Communaux

Q-

Dématérialisation des saisines des instances

Parallelement au renouvellement des représentants du personnel lors du scrutin du
6 décembre 2018, le Centre de Gestion de la Marne généralise la dématérialisation de
la gestion de ses instances.

Cette démarche s’inscrit dans un objectif de simplification et de sécurité, et
s’'imposera a I'ensemble des collectivités relevant de nos Commissions Administratives
Paritaires (CAP), de notre Comité Technique (CT) et de nos Commissions Consultatives
Paritaires (CCP) ainsi qu’aux membres composant les nouvelles instances.

Ainsi, un nouvel espace dédié se met progressivement en place sur le logiciel
AGIRHE et sera effectif pour 'ensemble de vos saisines intervenant en 2019. Plus aucune
saisine transmise par voie postale ou par courriel ne sera admise.

A titre expérimental, les dossiers de CAP et CT, prévus respectivement les 26 et 27
novembre prochain, seront instruits par les services du Centre de Gestion selon le
nouveau formalisme. Ainsi, pour toute saisine intervenue sur ces deux instances, VoS
notifications revétiront une nouvelle forme prévue par le module dématérialisé et seront
transmises par voie dématérialisée a I'adresse électronique indiquée sur le dossier de
saisine ou renseignée sur AGIRHE.

Afin de vous accompagner dans cette nouvelle étape, nous vous informons que des
réunions en territoire seront programmées en janvier 2019 en présence des gestionnaires
référents.

Vous trouverez d’ores et déja les guides de procédure CAP et CT en annexe, vous
permettant une premiere lecture des nouvelles fonctionnalités. La dématérialisation sera
donc effective des les premiéres saisines intervenant en 2019. Le calendrier prévisionnel
des instances sera prochainement mis en ligne sur notre site internet www.51.cdgplus.fr



http://www.51.cdgplus.fr/

A toutes fins utiles, nous vous rappelons I'importance que revétent la saisie et
'actualisation des carrieres de vos agents sur AGIRHE. En effet, dans le cadre de la
saisine des instances, certaines données pourront directement étre transposées du
module carriere vers le module instances, afin de faciliter vos démarches.

Mes services se tiennent a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

e ——

LTetﬁP_résident du Centre,
Patrice VALENTIN

Délégué Régional du CNFPT




Annexe n°l : guide de procédure module CAP

Annexe n°2 : guide de procédure module CT

Pour information, le module CCP est en cours de construction.



1- Enregistrement d’une saisine

Cliquer sur « Nouvelle saisine »

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 16/07/2018 a 09:12

 AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES ~ LIENS

Nouvelle saisine/Dossiers en|

CT Liste des dossiers

Conseil de Discipline Etat avancement de grade

Commission de Réforme
Comité Medical
Elections CAP

Elections CT

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ W

Elections CCP

La catégorie et la date de la CAP se remplissent par défaut, il convient de cliquer sur la fleche afin
de sélectionner la catégorie de la CAP désirée. Les dates de début de saisie et de fin de saisie se
remplissent automatiquement en fonction du choix effectué précédemment.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 16/07/2018 a 09:20

AGENT ‘COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Liste des demandes F

Catégorie et date de CAP : [Seae TP YT T ——

Date de début des saisies :

[—

Nouvelle demande de type : L v

[ Nouvelle demande

Date de cléture des saisies :

O Type de demande O Etat O Créé le O Modifié le O Avis CAP O




Coll Test1

Votre derniére connexion: le 16/07/2018 & 09:20

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Liste des demandes ’*

Catégorie et date de CAP :

——
€ 25/12/2018

Date de début des saisies : 06/06/2018

Date de cléture des saisies : 10/12/2018

Nouvelle demande de type : I§

| Nouvelle demande

|«

No° O Nom 0 Type de demande 0 Etat 0 e o Avis CAP 0

Sélectionnez le type de saisine en cliquant sur la fleche < dans le menu « Nouvelle demande de
type ».

Nouvelle demande de type : | J' :\
.—

Avancement d'échelon spécial
Avancement de grade
N° (2] Nom (o] Typ Changement d'affectation ou mutation interne

Détachement
3521 Avar " 5 A

Y
»

Disponibilité sur demande
Dissolution d'un EPCI
3494 Avarl Fin du transfert de compétence
Intégration aprés détachement
Cha

2495 GRANDIJEAN Annie daf  [ntecraton directe . ) )
inter Interdiction de prendre des intéréts de nature a compromettre l'indépendance du fonctionnaire

3520 Avar,

Interdiction d'exercer certaines activités faite 3 un fonctionnaire ayant cessé temporairement ou définitivement ses fonctions

3487 GRANDIEAN Annie Det3 Licenciement aprés refus de reprendre le travail aprés un congé maladie
) FTIEY AT Disp Licenciement ou mise en retraite d'un fonctionnaire ayant refusé 2 postes en vue de sa réintégration aprés disponibilité d'office
dem Licenciement pour inaptitude physique lorsque le fonctionnaire a fait une demande de reclassement
3503 GRANDIEAN Annie Inte Licenciement pour insuffisance professionnelle en cours de stage ou refus de titularisation
déta . .
Maintien en surnombre suite 3 disponibilité d'office ou pour raisons familiales
3504 GRANDIEAN Annie Inté Maintien en surnombre suite 3 suppression de poste
- Mise & disposition
Licer R P L
insuf Mise a disposition auprés d'une organisation syndicale
3506 LERSD GBDXFG prof Mutualisation de services
‘19 S Mon réintégration aprés détachement et maintien en surnombre A
titulz 3
Promation Interne
3505 GRANDIEAN Annie Prom Prorogation de stage
Réaffectation suite 3 suppression de poste
3508 LUDOTEST Ludotest Pror Reclassement des agents de la filiare police
Ren Reclassement des fonctionnaires devenus inaptes physiquement
3509 LERSD GBDXFG cont Reconstitution de carriére
han Refus d'octroi d'un congé au titre du compte épargne temps
3507 GRANDIEAN Annie Revi Refus d'octroi d'un congé au titre du compte personnel de formation
anni . s s
Refus d'octroi d'un congé de formation de cadres pour |3 jeunesse
i 100 v Refus d'octroi ou interruption du télétravail

Refus d'accepter une démission

Finfiin A'mmnnrdor i anmnd de fremabinn nae meae ek SlneE

Exemples de saisines

a- Avancement de grade

Sélectionnez « Avancement de grade » et cliquez sur « Nouvelle demande ».



Coll Testl

Votre derniére connexion: le 16/07/2018 a 09:20

AGENT COLLECTIVITE

INSTANCES MEDECINE NTS PARAMETRAGES LIENS

—————————

Catégorie et date de CAP : [{efekThlTFl}E:]

Liste des demandes
1l

Date de début des saisies : 06/06/2018
Date de cléture des saisies : 10/12/2018

Nouvelle demande de type Avancement de grade )

( uvelle demande

<

N° e Nom o Type de demande e Etat e Crée le o Modifié le e Avis CAP e

En haut de page, vous trouverez la définition d’'un avancement de grade, les références juridiques
ainsi que les procédures/modalités et enfin, les conditions a respecter.

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 16/07 /20138 a 09:20

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS

PARAMETRAGES LIENS

o

Avancement de grade

Les fonctionnaires territoriaux ont vocation a bénéficier de décisions d'avancement de grade, correspondant a un changement de grade a l'intérieur d'un cadre
d'emplois et permettant I'accés 3 un niveau de fonctions et d'emplois plus élevé,

L'avancement de grade a lieu d'un grade au grade immédiatement supérieur. Le "saut de grade” est interdit en dehors des cas prévus par les statuts particuliers des
cadres d'emplois.

Loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives 3 la fonction publique territoriale - Article 79

Nom () Lien ()
Loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la . 5 . . m— [
fonction publique territoriale - Article 79 https: / /www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do;jsessionid=5AAE5D26,

— procéd /modalits

Saisine du Comité Technigue pour avis sur la proposition de ratios d'avancement de grade, vous devez transmettre :
Le projet de délibération ;

L'organigramme.

o]

Saisine du Comité Technigue pour avis sur la transformation de poste, vous devez transmettre :
La fiche du poste crée ; |
La fiche du poste supprimé ;

La lettre d'accord de I'agent.

—Conditions ar

P

Connaitre la date d'effet de I'avancement de grade (postérieure a la date de la réunion de la commission administrative paritaire)




En bas de la page, vous trouverez les menus nécessaires a I'enregistrement de votre saisine.

=]
e
m
g

Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cda51.fr

Catégorie et date de la séance : | C 25/12/2018 v

MOTIF DE LA SATSINE

Cadre d'emploi : | w)

Conditions d'avancement

Impression Praposition Cadre d'emploi |

ade © " Quota pour l'année ~ ©|

Aucun enregistrement n'est disponible.

< (< Ja( »)»

m

Valider Les informations saisies pour ce cadre d'emploi )

Piéces a fournir :
Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Retour | Valider ) =

Le mail du référent de la collectivité se remplit automatiquement en fonction de I'adresse mail qui
est renseignée dans AGIRHE, cependant cette adresse peut étre modifiée dans la demande de
saisine.

La catégorie et la date de la séance se remplissent automatiquement en fonction du choix effectué
précédemment.

Il convient de sélectionner le cadre d’emplois en cliquant sur la fleche < (par défaut ne sont
disponibles que les cadres d’emplois présents dans la collectivité.)

Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cda51.fr

Catégorie et date de la séance : ' C 25/12/2018 ¥

MOTIF DE LA SATISINE

Cadre d'emploi : | | A
e -
adjoints administratifs territoriaux
adjoints technigues territoriaux
» adjoints territoriaux d'animation
agents de maitrise territoriaux des établissements d'enseignement. -
<(< Ja(>)»

m

Valider Les informations saisies pour ce cadre d'emploi

Piéces a fournir :
Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés |a validation de |a demande. Piéces obligatoires en gras.

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Retour | Valider i

Les agents concernés au sein du cadre d’emplois apparaissent automatiquement. Il convient de
sélectionner I'agent concerné par la demande d’avancement de grade.

Puis, sélectionnez le grade d’avancement proposé. Dans I'éventualité ou plusieurs agents seraient
concernés par un avancement de grade dans ce cadre d’emploi, il vous appartient de définir un
ordre de priorité de nomination (Attention: La nomination des agents devra obligatoirement



intervenir dans l'ordre de classement défini sur le tableau). Sélectionnez si I'agent posséde un
examen professionnel ou non (ancienneté) et renseignez la date prévue d’avancement.

Cliquez sur « Valider les informations saisie pour ce cadre d’emplois ».

MOTIF DE LA SAISINE

Cadre d'empiloi : | _adjmnts territoriaux d'animation w

Conditions d'avancement

| Impression Proposition Cadre d'emploi J

Agents

Grade Actuel

adjoint territorial

Grade d'avancement
possible

Grade d'avancement proposé

Ordre de

Date prévue

priorité

@ Ancienneté

[ adjoint territorial d'animation principal de 2éme classe (NAJ22) [=]([1 =] 29/12/2018 A définir

d'animation

() Examen pro.

Valider Les informations saisies pour ce cadre d'emploi J

Enregistrement réussi g]

Aprés enregistrement de la saisine, cliquez de nouveau sur « Instances », « CAP » et « Nouvelle
saisine ».

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 09:59

COLLECTIVITE © INSTANCES

AGENT MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
B
CcT > Liste des dossiers
Conseil de Discipline & | Etatavancement de grade

Commission de Réforme &

Comité Médical ]
Elections CAP -
Elections CT C
Elections CCP [

Cliquez sur « Imprim. » en bout de ligne de 'avancement de grade que vous venez de créer.

Catégorie et date de CAP : & L2

Date de début des saisies :

10/12/2018

Nouvelle demande de type : "7

(__Nouvelle demande |

Date de cl6ture des saisies :

Type de demande Avis CAP ()

Dassier inscrit &

N (I el 5

3494 Avancement de grade Fordre du jour 07/06/2018 mprim.
Daossier inscrit 3 E

3520 Avancement de grade o md i 27/06/2018 _Imprim. |
Dossier inscrit 3

3521 Avancement de grade st S 28/06/2018 _ Imprim. )

3533 Avancement de grade Non instruit 17/07/2018 mprim. )

Une fenétre va s’ouvrir, vous avez alors la possibilité soit d’ouvrir le document soit de I'enregistrer
sur votre disque dur aprées avoir sélectionné le dossier de votre choix.



Catégorie et date de CAP : [{{egPkTiPlploE:] ¥
Date de début des saisies : 06/06/2018
Date de cléture des saisies : 10/12/2018
Nouvelle demande de type : i
Ouvenure de CAPS3isine doc =)
Vous avez choisi d'ouvrr
N N IEI_] CAPSaisine.doc
| N® & Nom 0 € Type qui est un fichier de type - Document Micrasoft Ward 57 - 2003 (4
& partir de: hitps//www agihe-cdg fr
3494 Avand) Imprim. | Supp.
Que doit faire Firefox avec ce fichier 7 ealiit -
3520 Avang G svec] | Micrasoft Word (par déraut - _Imprim. ) I
rregistrer le fichier -
3521 Avang] Imprim. |
[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

3533 Avang] _Imprim. |
Chang)|

3495 GRANDJEAN Annie d'affeg Imprim. |
intern|

i 2 I )

3497 GRANDIEAN Annie Détachement 'ordre du jour 07/08/2018 07/08/2018 mprim

e e —

Le document de saisine au format WORD va ensuite s’ouvrir directement ou vous devrez aller le
chercher dans le dossier choisit précédemment et ouvrir le document.

20T 4aBbC AaBb( AaBb( aaBbca AaBh(  AaBbCI | AaBb( Aa?
H Titre 1

x, X & - é' EE EE Iiv Q' Accentuat... Elevé T Mormal Sous-titre Titre T Sans int.. Emph
Police Fl Paragraphe Fl Style
[aveX- -1+ 201 +3-1 4151 +6 1 -F+ 1 +8 19110 111112+ 1 -13+ 1 +3g- 1 -15+ 1 16+ | - [ o U i@ 1 g
(]

C?’g1¢ DEMANDE D’AVIS DE LA COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE

Réunion du 25/12/2018
Catégorie : C
Coll Test1

PROPOSITIONS D’AVANCEMENT DE GRADE

SOUMISES AL’AVIS DELA C.A.P.
(article 79 de la loi n°84-53 du 26 janvier 1984)

ANNEE DE TRAITEMENT 2018

Cadre d’emplois des adjoints territoriaux d'animation

adjoint territorial d"animation adjoint territorial d"animation principal
de 2éme classe
Madame Charlotte THOMAS par ancienneté 1 291212018

< RAPPEL:

Définition : Les fonctionnaires territoriaux ont vocation & bénéficier de décisions d'avancement de
grade, correspondant & un changement de grade & l'intérieur d'un cadre d'emplois et permettant
l'accés & un niveau de fonctions et d'emplois plus élevé.

L'avancement de grade a lieu d'un grade au grade immédiatement supérieur. Le "saut de grade"
est interdit en dehors des cas prévus par les statuts particuliers des cadres d'emplois.
Référence juridique : Loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a

la fonction publique territoriale - Article 79

Procédures/modalités : - Saisine du Comité Technigue pour avis sur la proposition de ratios

Adavancroment da_arada wunoe devsz trancrmettre -




L’autorité territoriale doit ensuite apposer sa signature et vous devez ajouter le cachet de

collectivité.

Ce document doit ensuite nous étre retransmis au format PDF par I'intermédiaire du module.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 10:57

AGENT COLLECTIVITE . INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
B
cT & | Liste des dossiers
Conseil de Discipline & | Etat avancement de grade

Commission de Réforme &

Comité Médical »
Elections CAP 2
Elections CT B
Elections CCP »

Cliquez de nouveau sur « Instances », « CAP » et « Nouvelle saisine ».

Cliquez de nouveau sur le dossier concerné par la saisine.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 10:57

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

F

—_————————

Catégorie et date de CAP : | < 25/12/2018
06/06/2018
10/12/2018

Nouvelle demande de type : I§ M

| Nouvelle demande

Date de début des saisies :

Date de cl6ture des saisies :

£ ¢

N° (¢) Nom () Type de demande () Etat () Créé le () (o) Avis CAP 0O
Dossier inscrit a —
3494 Avancement de grade (G 07/08/2018 {_Imprim.
3520 Avancement de grade I:‘)usswer JEELED) 27/06/2018 \ Imprim. 3
I'ordre du jour —_—
3521 Avancement de grade I.)DSS'H |n§cnt 2 28/06/2018 [ Imprim.
l'ordre du jour
EiETET = Dossier inscrit a —
3495 GRANDIEAN Annie d'affectation ou mutation - , 07/06/2018 [ Imprim. )
interne I'ordre du jour —_—

Descendez en bas de page et cliquez sur « Parcourir ».

Piéces a fournir :

Ces pieces pourront étre transmises en format PDF aprés |a validation de43a demande. Piéces obligatoires en gras.

| saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez |a pigce justificative (_Saisins e et signée par I'Autorité Territoriale v )

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

| Ajouter |3 piéce

Aucun enregistrement n'est disponible.

{ Retour | | Valider J Valider et imprimer J i




Recherchez votre document que vous aurez précédemment enregistré dans un dossier ou sur
votre disque dur.

Une fois le document sélectionné cliquez sur « Ouvrir » puis sur « Ajouter la piece ».

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires el

|| Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la pigce justificative (_saisine datée et signée par l'Autorité Temmnﬁ/ w)

| Parcourir... | capsaisine-1.pdf
Merci de joindre uniquemen?ﬂfﬁers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( Ajouter la pigce

n des

IR

Aucun enregistrement n'est disponible.

( Retour ) Valider ) Valider et imprimer -

1

Une fois la piéce ajoutée, cliquez sur « Valider ».

Choisissez la piéce justificative ( Saisine datée et signée par 'Autorité Tkmmﬂale w)

| Parcourir... | Aucun fichier sél=ctionné. \

( Ajouter |a pigce |

Merci de joindre uniguement des fichier\PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo
S— 1011 = —

Nom des pieces

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale.pdf

V
( Retour ) ( Vallder ) | Valider et imprimer ) -

4

b- Demande de disponibilité sur demande

Sélectionnez « Disponibilité sur demande » et cliquez sur « Nouvelle demande ».

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 10:57

F

Catégorie et date de CAP : [T TPl ]
Date de début des saisies : 06/06/2018
Date de cléture des saisies : 10/12/2018

Nouvelle demande de type ".J Lﬂ

(] =

Avancement d'échelon spécial

Avancement de grade

N° @  Nom 0 Typ Changement d'affectation ou mutation interne
Détachement

Disponibilité d'office

3520 avar| wZalisponbilts s demande

Dissolution d'un EPCI

3494 Avar

3521 Avar Fin du transfert de compétence
Intégration aprés détachement
3533 Avar Intégration directe
cha Interdiction de prendre des intéréts de nature 3 compromettre l'indépendance du fonctionnaire
3495 GRANDIEAN Annie F"taff Interdiction d'exercer certaines activités faite a un fonctionnaire ayant cessé temporairement ou définitivement ses fonctions
inter

Licenciement aprés refus de reprendre le travail aprés un congé maladie
3497 GRANDIEAN Annie Déta Licenciement ou mise en retraite d'un fonctionnaire ayant refusé 3 postes en vue de sa réintégration aprés disponibilité d'office
Licenciement pour inaptitude physigue lorsque le fonctionnaire a fait une demande de reclassement

2400 FRAMMIEAN Annia Disp

Liranciamant naor inenfficanea nrafaccinnnalln an cooee dn cbann o eafie de Feolarieaban



Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 10:57

:

—_—mm

Catégorie et date de CAP : [eRPETRbIPIRE:] ¥
Date de début des saisies : 06/06/2018
Date de cléture des saisies : 10/12/2018

Nouvelle demande de typ ( Disponibilité sur demande] . )

Nouvelle demande )

(5] Nom () Type de demande (5] Etat () Creéeé le ($) Modifiele © Avis CAP 0O

En haut de page, vous trouverez la définition d’'une disponibilité sur demande, les références
juridiques ainsi que les procédures/modalités et enfin, les conditions a respecter.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 10:57

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

sur demande

[ Définition

La disponibilité est Ia position du fonctionnaire qui, placé hors de son administration ou service d'origine, cesse de bénéficier de ses droits a I'avancement et 3 la retraite.

Seuls les fonctionnaires titulaires peuvent bénéficier de cette position qu’ils soient a temps complet ou 3 temps non complet. Toutefois, les stagiaires et les non titulaires
peuvent bénéficier de congés non rémunérés dont les régimes sont proches aux différents types de disponibilité.

Réféarences j

Loi n® 84-532 du 26 janvier 1984 (articles 72, 73)
Décret n® 86-68 du 13 janvier 1986 (articles 18 3 26, 27 et 34-1)

d /modalité

Procé

La disponibilité pour convenances personnelles n'a pas a étre justifiée par un motif particulier. Le fonctionnaire peut disposer librement du temps passé hors de son -
administration et peut notamment exercer une autre activité professionnelle, sous réserve que celle-ci ne soit pas contraire aux régles de déontologie. Un agent
souhaitant travailler dans le secteur privé pendant sa disponibilité doit en informer préalablement sa collectiviteé qui a l'obligation de saisir la commission de

déontologie. il
Cette disponibilité peut étre demandée par périodes maximales de 3 ans renouvelables dans la limite de 10 ans pour I'ensemble de |a carrigére

La disponibilité pour créer ou reprendre une entreprise : Cette disponibilité pour créer ou reprendre une entreprise (au sens de |'article L.5141-1 du code du travail)
ne 2

[ Conditions a respecter

Avant d'&tre accordées par I'employeur, les disponibilités sur demande doivent faire I'objet d'un avis préalable de la Commission Administrative Paritaire et la -
commission de déontologie.

L'administration ne peut s‘opposer a la demande d'un fonctionnaire qu’en raison de nécessité de service ou, le cas échéant, d'un avis dincompatibilité rendu par la
commission de déontologie. L'employeur peut exiger le respect d’un délai maximal de préavis de trois mois.

Le silence gardé par I'employeur pendant deux mois a compter de la réception de la demande du fonctionnaire vaut acceptation de la demande (loi n°2009-972 du 2
aoit 2009 relative a la mobilité, article 4). 2




En bas de la page, vous trouverez les menus nécessaires a I'enregistrement de votre saisine.

Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cdgs1.fr

Catégorie et date de la séance : C 25/12/2018 v

Nom prénom (grade) de l'agent :| R4l

Le fonctionnaire est employé par plusieurs collectivités. Tous les employeurs ont-ils saisi |a commission administrative paritaire
D

© Non @ Oui

MOTIF DE LA SAISINE

| pour convenances personnelles v
@ premiére demande () Renouvellement T
Date de mise en disponibilité : m
Date prévue de reprise des fonctions : m
Durée : jours (. Caleuldurée )
Durée de disponibilité déja effectuée pour le méme
motif : ICINS

m

Avis de l'autorité territoriale : © Favorable ©) Défavorable

Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

Courrier d'accord de I'agent Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Retour ) Valider ) -

Le mail du référent de la collectivité se remplit automatiquement en fonction de I'adresse mail qui
est renseignée dans AGIRHE, cependant cette adresse peut étre modifiée dans la demande de
saisine.

La catégorie et la date de la séance se remplissent automatiquement en fonction du choix effectué
précédemment.

Cliquez sur les deux fleches du menu sur « Nom prénom (grade) de I'agent » et sélectionnez
'agent concerné.

Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cdg51.fr
Catégorie et date de la séance : | C 25/12/2018 v

Nom prénom (grade) de I'agent : | T
BARDIN J (AGENT DE MAITRISE QUALIFIE DES ETS D'ENSEIGNEMENT) | commission administrative paritaire
DURAND Martin (adjoint technigue territorial)
GRANDJEAN Annie (adjoint administratif territorial principal de 2&éme classe)

MOTIF DE LA SAISINE THOMAS Charlotte (adjoint territorial d'animation) _

v)

Date de mise en disponibilité :

Date prévue de reprise des fonctions :

Durée :

Jeara

Durée de disponibilité déja effectuée pour le méme .
motif : Jours

m

Avis de I‘autorité territoriale : @ Favorable ) Défavorable

Ces pigces pourront &tre transmises en format PDF aprés |a validation de |a demande. Piéces obligatoires en gras.

Courrier d'accord de I'agent Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Retour | Valider e

Sélectionner le motif de la saisine.



IDENTITE

Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cdgs1.fr

Catégorie et date de la séance : C 25/12/2018 ¥

Nom prénom (grade) de I'agent : | THOMAS Charlotte (adjoint territorial d'animation) Rd]
MOTIF DE LA SAISINE

< |3

' pour kunvenam:es personnelles
» pour convenances personnelles
pour créer ou reprendre une entreprise au sens de ['article L.5141-1 du code du travail
pour études ou recherches présentant un intérét géneral

Date de mise en disponibilité :
Date prévue de reprise des fonctions : i

Durée : jours s Caloul CLrE e )

Durée de disponibilité déja effectuée pour le méme
motif :

m

jours

Avis de I'autorité territoriale : @ Favorable () Défavorable

Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

Courrier d'accord de I'agent Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Retour ) Valider ) ]

Si la saisie correspond a une mise en disponibilité, cliquez sur premiére demande, renseignez la
date de mise en disponibilité, la date prévue de reprise des fonctions, cliquez sur « Calcul durée »,
renseignez la durée de disponibilité déja effectuée pour le méme motif, le cas échéant, et
sélectionnez I'avis de l'autorité territoriale (favorable par défaut) et cliquez sur « Valider ».

Pour les renouvellements de disponibilité, vous devrez cliquer sur « Renouvellement » et
renseigner la durée de disponibilité précédemment obtenue par 'agent en jours.

DENTITE

Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cdg51.fr

Catégorie et date de la séance : | C 25/12/2018 ¥
Nom prénom (grade) de I'agent : | THOMAS Charlotte (adjoint territorial d'animation) [¥|
MOTIF DE LA SATISINE

{pour convenances personnelles v)
© premigre demande ©) Renouvellement
Date de mise en disponibiiité : | 01/01/2019 |7

01/01/2020 %

Date prévue de reprise des fonctions :

Durée : 360 Jjours e CRCUL LU )

Durée de disponibilité déja effectuée pour le méme
motif :

m

Jours

Avis de l'autorité territoriale : @ Favorable () Défavorable

Ces pi&ces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

Courrier d'accord de I'agent Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

Retour Valider

Aprés enregistrement de la saisine, cliquez de nouveau sur « Instances », « CAP » et « Nouvelle
saisine ».



Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018a 1

AGENT COLLECTIVITE

MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

B
CcT B
Conseil de Discipline B

Commission de Réforme &

Comité Médical >

Liste des dossiers

Etat avancement de grade

Cliquez sur « Imprim. » en bout de ligne
de créer.

Nouvelle demande de type -

|__Nouvelle demande

Date de cléture des saisies :

Elections CAP
Elections CT

Elections CCP

Catégorie et date de CAP :

Date de début des saisies :

10/12/2018

|«

3494

3520

3521

3533

3495

3497

3499

3503

Une fenétre va s’ouvrir, vous avez alors la possibilité soit d’ouvrir le document soit de I'enregistrer
sur votre disque dur apres avoir sélectionné le dossier de votre choix pour I'enregistrement.

GRANDIEAN Annie

GRANDIEAN Annie

GRANDIEAN Annie

GRANDIEAN Annie

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 13:26
e

—mnn—mn—{

Type de demande &

Avancement de grade
Avancement de grade
Avancement de grade

Avancement de grade

Changement
d'affectation ou mutation
interne

Détachement

Disponibilité sur
demande

Intégration aprés
détachement

0 crécle

Dossier inscrit &

I =

l'ordre du jour 07/06/2018 [ Imprim. |
Dossier inscrit a —
I'ordre du jour 2Z[06(2088 Imprim. )
Dossier inscrit 3 —
I'ordre du jour EE(CEE0A (__Imprim. )
Non instruit 17/07/2018 19/07/2018 (_Imprim. )
Dassier inscrit 3 i
I'ordre du jour Lo G L Imprim. )
Dossier inscrit 3 —_—
Fordre du jour 07/06/2018 07/06/2018 Imprim. )
Dossier inscrit 3 e
I'ordre du jour 07 0G/2 046 07/06/2018 *_Imprim.

—lmpnm.
Dossier inscrit 3 07/06/2018 07/05/2018 ——

l'ordre du jour

Coll Testl1

Owerturede CAPSanedes

Nouvelle demande de type : S

Vous avez chaisi d'ouvrir :

8] capsaisine.doc

3494

3520

3521

3533

3495

GRANDIEAN Annie

qui est un fichier de type : Document Micrasaft Ward 57 - 2003 (4
& partir de : hitps:/www.agithe-cdg fr
Que doit fire Firefox avec ce fichier ?

Modifie le

©

Avis CAP ©)

de la demande de mise en disponibilité que vous venez

DOCUMENTS

PARAMETRAGES

LIENS

Avand| |

Avand| |

Avand|||

Ava Tegrooe
Changement

d’affectation ou mutation
interne

L

Dossier inscrit 3

I'ordre du jour WL g A

Dossier inscrit 3

AmiAs A s

<,
»

19/07/2018

Am Az A s

( Imprim. |

I Imprim. |

( Imprim. |

I Imprim. |

| Imprim. |




Le document de saisine au format WORD va ensuite s’ouvrir directement ou vous devrez aller
chercher le document dans le dossier choisit précédemment et ouvrir le document.

isine-1 [Lecture seule] [Mode de compatibilite] - Microsoft Wor

Je Références Publipostage Révision Affichage Multigest Acrobat
v 14 AN A | E

; FF 2T 4aBbC AaBb(| AaBb( aasbca AaBb( AaBh( AaBb( AaBiC 1
;dae x, X B - A 1= - e | Accentuat.. Elewé TNormal | Sous-titre Titre Titrel  TSansint.. Emphase.. En

Police [Pl Paragraphe [ Style

4

T T
e v v X 1 12 1 31415 1§l Accentuatiors| 1+ 5 1 10 111112 1 -13- 1 14 1 15 1 - AV v a8 |

% DEMANDE D’AVIS DE LA COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE

Réunion du 25/12/2018
égorie : C
Coll Test1

Disponibilité (premiére demande ou renouvellement)

» SAISINE :

Identité de 'agent : Madame Charlotte THOMAS
Grade : adjoint territorial d'animation

Motif : Disponibilité sur demande

pour convenances personnelles
Premiére demande

Date de mise en disponibilité : 01/01/2019

Date prévue de reprise des fonctions - 01/01/2020

Durée : 366 jours

Durée de disponibilité déja effectuée pourle méme motif : jours

Avis de l'autorité temitoriale : Favorable

% RAPPEL:

Définition : La disponibilité est la position du fonctionnaire gui, placé hors de son
administration ou service d'origine, cesse de bénéficier de ses droits & 'avancement et & la
retrate.

Seils les fanctinnnaires tifulaires nenvent hénéficier de rette nnsifinn aidile snient 3 temns

L’autorité territoriale doit ensuite apposer sa signature et vous devez ajouter le cachet de la
collectivité.

Ce document doit ensuite nous étre retransmis au format PDF par I'intermédiaire du module.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 17/07/2018 a 10:57

AGENT COLLECTIVITE ~ INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
——

cT & | Liste des dossiers
Conseil de Discipline = | Etat avancement de grade
Commission de Réforme &

Comité Médical -

Elections CAP ]

Elections CT 3

Elections CCP -
Cliquez de nouveau sur « Instances », « CAP » et « Nouvelle saisine ».

Cliquez de nouveau sur le dossier concerné par la saisine.



Catégorie et date de CAP : [({SIPERPIFRIT] 2l
Date de début des saisies : 06/06/2018

Date de cléture des saisies : 10/12/2018

Nouvelle demande de type -

Y
(__Nouvelle demande |
N° () Nom (2] Type de demande (2] Etat (2] Cree le (5] Modifiele © Avis CAP 0
Daossier inscrit 3 [ ———
3494 Avancement de grade Fordhe du jour 07/06/2018 Imprim. )

Dossier inscrit 3

3520 Avancement de grade (o T T 27/06/2018
3521 Avancement de grade P;ﬁ'f:;‘:}?gﬁ: < 28/06/2018 (
3533 Avancement de grade Non instruit 17/07/2018 19/07/2018

Changement

3405 GRANDIEAN Annie daffectation oumutation  oSSISTInscrit 3 07/06/2018
e l'ordre du jour

3497 GRANDIEAN Annie Détachement D o 07/06/2018 07/06/2018
l'ordre du jour

3499 GRANDIEAN Annie D Dossier inserit 2 07/06/2018 07/06/2018 (_Imprim. )
demande l'ordre du jour —_—
; Intégration aprés Dossier inscrit 3 o ——
..“;.MBE?E GRANDIEAN[ANME] détachement l'ordre du jour BEiiCiE 17 —lmorm. ) |

Descendez en bas de page et cliquez sur « Parcourir ».

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de la d . Pigces

ires en gras.

|| courrier d'accord de I'agent | | Saisine datée et signée par I'Autorit& Territoriale

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la pigce justificative "_Cuumﬁac«:nrd de I'agent v

m

|| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

| Ajouter la pieca J

Aucun enregistrement n'est disponible.

| Retour ) | Valider ) | Valider et imprimer ) -

Recherchez votre document que vous aurez précédemment enregistré dans un dossier ou sur
votre disque dur

Une fois le document sélectionné, cliquez sur « Ouvrir » puis sur « Ajouter la piece ».

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.

|| courrier d'accord de I'agent | | Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la pigce justificative "'_Cuurner d'accord de l'agent v

m

| Parcourr... | capsaisine.pdf

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo
i Ajouter |a piece J

T

Aucun enregistrement n'est disponible.

| Retour ) [ Valider ) | Valider et imprimer | A

Au-dela de la demande de saisine signée par I'Autorité Territoriale, différentes pieces justificatives
peuvent étre demandées le courrier d’accord de I'agent dans le cas d’une disponibilité.

Pour les transmettre, il convient d’ajouter le ou les piéce(s) au format PDF de la méme fagon que
le document de saisine.



Ces pigces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de Ia demande. Piéces obligatoires en gras.

|| courrier d'accord de I'agent | | Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez |a piscs justificative [ saisine| datée et signée par I'Autorité Territoriale el
Courrier d'accord de I'agent A}

| Ajouter la piéce

Courrier d'accord de I'agent.pdf

Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale.pdf

Une fois les piéces ajoutées, cliquez sur « Valider ».

Piéces a fournir :

Ces pigces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de la c Piéces ires en gras.
" courrier d'accord de I'agent || saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

nregistrement réussi

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choisissez la pigce justificative ( saisine datée et signée d‘ar I'Autorité Territoriale 2l

[CParcourir.. ] Aucun fichier sqlectionné.

Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( Ajouter la pigce

Nom des pieces

Courrier d'accord de I'agent.pdf

Saisine datée et signée, a5 I'Autorité Territoriale.pdf

( Retour ) | valider ) | Valider et imprimer J 4

2- Mise a disposition des avis de CAP aprés la séance

La transmission des notifications intervient par courriel a I'adresse électronique renseignée.



1- Enregistrement d’une saisine

Cliquer sur « Type de demande »

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

© AGENT  COLLECTIVITE [ INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES ~ LIENS

CAP »

Conseil de Discipline

Commission de Réforme

Elections CAP

.
-
Comité Médical B
2
Elections CT >

-

Elections CCP

La date du CT se remplit par défaut et les dates de début de saisie et de fin de saisie se
remplissent automatiquement en fonction du choix effectué précédemment.

Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 & 14:24

- AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

DEVCK XY 25/12/2018 v
Date de début de s; 01/07/2018

DETCY MO EECTE LR 01/12/2018

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

lle d d ( V\,l
Nouvelle demande :
( v)

|_Nouvelle demande )

Sélectionnez le type de la saisine en cliquant sur les fleches < dans le menu « Nouvelle
demande ».



Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

© AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Date de CT [@FEFEIEECY v
Date de début de saisie : 01/07/2018

DETCAMNH G CERTICEN 01/12/2018

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

TAUX DE TION (RATIOS) A

Nouvelle demande :

SUPPRESSION DE POSTE
MODIFICATION DE DUREE HEBDOMADAIRE

ORGANISATION DES SERVICES

Accueil d'un apprt  FONCTIONNEMENT DES SERVICES 1
ACCUEIL D'UN APPRENTI

Compte épargne;  DECLARATION DES TRAVAILLEURS HANDICAPES

Critéras g'atmipyi  PLAN DE FORMATION

SR HYGIENE ET SECURITE < Lot

Exemples de saisines

c- Ratios d’avancement de grades

Sélectionnez « Taux de promotion (Ratios) » et « Ratios avancement de grades » cliquez sur
« Nouvelle demande ».

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

«<|

DIERSe 25/12/2018
Date de début de s; 01/07/2018
Date limite de saisin 01/12/2018

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( TAUX DE PROMOTION (RATIOS)

Nouvelle demande :

Ratios d | e i
Ratios d' e de grades

I|
Ratios d'avancement a I'échelon spécial

Lk LKLy | Ratios d'avancement de grades

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

<

DIERSe 25/12/2018
Date de début de saisie : 01/07/2018
DEICYTNNCL CEGTCLIEEN 01/12/2018

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( TAUX DE PROMOTION (RATIOS) v)

Nouvelle demande :

( Ratios d'avancement de grades vl

| _Nouvelle demande




Cliquez sur « Ajouter un ratio ».

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

~ AGENT / COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grades

d'avancement de grade :

Ajouter un ratio )

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

(__Annuler ) [ Valider )

Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’avancement de grade :

Ajouter un ratio )

© Pour I'année :

) A compter de I'année : 4

Filigre : [ v)

Cadre d'emploi : - v)

Grade d'origine : [ v)

Grade d'av: () v)
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : )
Taux de promotion : )

Arrondi du résultat du calcul du nombre d agelrl\ts (—votre chobt— v)

pri

. . . © pas de dérogation
Derogation au ratio :

() Dérogation si aucun avancement pendant un nombre d'années

[ Annuler | Valider

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

[ Annuler | Valider

Renseignez si le ratio est pour 'année ou a compter de 'année xxxx, puis renseignez I'année.



Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

- AGEI COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’avancement de grade :

( Ajouter un ratio )

O Pour 'année :

( )
@ A compter de l'annde : 2019
Filigre : (| A
r ~
Cadre d'emploi : | »
Grade d'origine : Toutes les filieres sauf police
Grade d'avancement : adrmmstratwe
. animation
Nombre d'agent(s) premouvable(s) dans le grade : culturelle
Taux de promotion : médico-sociale
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents sanitaire et sociale
promouvables Sapeurs pompiers
sportive
Dérogation au ratio : technique
es
technigue FPE

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez la filiere.

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

" AGENT LLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’avancement de grade :

Ajouter un ratio

© Pour I'année :

( )
© A compter de 'annge : 2019
Filiere : (_technique v)
Cadre d'emploi : fr} :W
r .
Grade d'origine : | »
Grade d'avancement : Tous les cadres d'emplois

adjoints technigues territoriaux

Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : n N .
adjoints technigues territoriaux des établissements d'ense

Taux de promotion : agents de maitrise territoriaux

Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents directeurs services techniques
promouvables ingénieurs territoriaux
ingénieurs territoriaux (Ancien)

Dérogation au ratio : ingénieurs territoriaux en chef

es
ingénieurs TPE

techniciens territoriaux

i

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez le cadre d’emplois.



Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grade:

Vi ité des ratios d’avancement de grade :

\ Ajouter un ratio

© Pour l'année :

@ A compter de I'année ; 2019
Filigre : |_technique )
Cadre d'emploi : | :\
r .
Grade d'origine : | »
Grade d'avancement : Tous les cadres d'emplois
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : adjoints techniques territariatx
adjoints techniques territoriaux des établissements d'ense
Taux de promotion : agents de maitrise territoriaux
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents directeurs services technigues
promouvables ingénieurs territoriaux
ingénieurs territoriaux (Ancien)
Dérogation au ratio : ingénieurs territoriaux en chef =
ingénieurs TPE
techniciens territoriaux

i —

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez le grade d’origine.

Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

~ AGENT COLLECTIVITE

ES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grade:

Validité des ratios d” de grade :
( Ajouter un ratio )
© Pour I'année :
@ A compter de l'annge : 2019
Filiére : |_technique )
Cadre d'emploi : |_adjoints techniques territoriaux v)
Grade d'origine : (| A
Grade d'avancement : | »
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : Tous les grades

adjoint technigue territorial (TAT12)
adjoint technigue territorial principal de 2éme classe (TAT2:
adjoint technigue territorial principal de 1ére classe (TAT32

Taux de promotion :

Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents
promouvables

Dérogation au ratio :
es

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez le grade d’avancement.



Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ri s d'avancement de gr

Validité des ratios d de grade :
( Ajouter un ratio |

© Pour I'année :

e )
@ A compter de l'année : - 2019

Filiére : | technique

(2]
Cadre d'emploi : |_adjoints technigues territoriaux !\‘
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) 2l
Grade d'avancement : | | Al
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : >
Taux de promotion : Tous les grades
adjoint technique territorial (TAT12
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents . “ m ) )
promouvables adjoint technigue territorial principal de 2éme classe (TAT2
adjoint technigue territorial principal de 1ére classe (TAT32
Dérogation au ratio :
es
L ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ .

Le nombre d’agent(s) promouvable(s) dans le grade se renseigne automatiquement mais peut-étre
modifié.

Renseignez le taux de promotion souhaité par I'autorité territoriale.

Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’avancement de grade :
( Ajouter un ratio

© Pour I'année :

( y
@ A compter de l'annge : 2019

Filigre : ( technique

2
Cadre d'emploi : [ adjoints techniques territoriaux !\l
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) 2
Grade d'av; 1t : (_adjoint technique territorial principal de 2éme classe (TAT22) ¥ |
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : R
Taux de promotion : | 100 '
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents .~ votre thoix = )

promouvables
. . . @ pas de dérogation
Dérogation au ratio : B R

() Dérogation si aucun avancement pendant un nombre d'années

| Annuler | Valider

Aucun enregistrement n'est disponible.
La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit &tre retournée

(__Annuler ) [ Valider

Précisez s’il y a un arrondi (si le taux est inférieur a 100%).



Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d" de grade :

\' uter un ratio )

© Pour I'année :

( )
©® A compter de l'année : 2019
Filiere : (technn]ue v)
Cadre d'emploi e adjoints techniques territoriaux ¥
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) Vj
Grade d'avancement : ( adjoint hi territorial principal de 2éme classe (TAT22) V\‘

Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : ' 0 )
Taux de promotion : | 100 '

Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents PE—— -
p ables - - —
Dérogation au ratio : arrondi a l'entier inférieur
es

arrondi a l'entier supérieur
pas d'arrondi
report de la décimale sur I'année suivante

B e e e e e e A

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit &tre retournée

(_Annuler ) [ valider )

Précisez s’il y a une dérogation au ratio.

Ratios d'avanceme e grades

Val

des ratios d’avancement de grade :

© Pour l'année :

( )
@ A compter de lannge : 2019
Filigre : (technluue v
Cadre d'emploi : C adjoints techniques territoriaux ¥
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) V\,

Grade d'avancement : ( adjoint technigue territorial principal de 2éme classe (TAT22) V\,

Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : | 0 )
Taux de promotion : = 100

Arrondi du résultat du calcul du nombre d' ageLrI]ts [ @Er——— 2

. . . ©® pas de dérogation
Dérogation au ratio : ) R
) Dérogation si aucun avancement pendant un nombre d'années

| Annuler ) (  valder )

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

|__Annuler _ valider

Cliquez sur « Valider ».

Validité des ratios d C de grade :

! uter un ratio )

1} [} Non

A/C de 2019 adjoint technigue territorial principal de 2éme classe 10 -= votre choix =- (_Modifier ) Supp.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

|___Annuler ( Valider

Aprés enregistrement de la saisine, cliquez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de
demande ».



Coll Testl

Votre derniére connexion: le 20/07/2018 a 08:33

AGENT COLLECTIVITE ~ INSTANCES

MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
CAP »
B
Censeil de Discipline »

Commission de Réforme &

Comité Medical ]
Elections CAP -
Elections CT -
Elections CCP -

Cliquez sur « Imprim. » en bout de ligne du ratio d’avancement de grade que vous venez de créer.

<)

PR sl 25/12/2018

Date de début de saisie : NEIVIFIEE]

Date limite de saisine :
S DU CT DOTT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

L. 2
Nouvelle demande : B \
( v)

[__Nouvelle demande |

I

Dossier inscrit & l'ordre du jour

Accueil d'un apprenti e e 03/07/2018
Compte épargne-temps dD:T:féJ:ﬁg:t alllordeiduiion 03/07/2018
Critéres d'attribution du régime Dossier inscrit a l'ordre du jour D2/07/2018

indemnitaire

Instauration temps partiel

de la réunion

Dossier inscrit a l'ordre du jour
de la réunion

Dossier inscrit a 'ordre du jour

DURAND Martin Meodification de durée hebdomadaire 03/07/2018
de la réunion
Ratios d’avancement de grade DOSSIE[ inscrit & l'ordre du jour 03/07/2018
de |a réunion
Ratios d'avancement de grade DDSS'E[ |n;.crrt alordre du jour 06/07/2018
de la réunion
Ratios d'avancement de grades 20/07/2018
Réalameant intérienr Dossiegmeniliordsidwiony 03075018 tmnrim. | [ Sonn.

Une fenétre va s’ouvrir, vous avez alors la possibilité soit d’ouvrir le document soit de I'enregistrer
sur votre disque dur aprés avoir sélectionné le dossier de votre choix.

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

Nouvelle demande de type : [l

|__Nouvelle demande |

( Imprimer récapitulatif

3523 Accueil d'un 3 7/2018 (__Imprim. | Supp.
i qui est un fichier de type : Docurnent Microsaft Waord 57 - 2003 (3. / —mpom. )
Compte éparg & panir de : hitps://www.agithe-cdg.fr I e
3527 e oo ’ /2018 Imprim. [_supp. |
/e doft faire Firefox avec ce fichier 7 I
Critéres d'attriby |
3526 du régime 7/2018 (__Imprim. |
indemnitaire
Instauration tef | ——
3324 partiel [] Teujours effectuer ceme sctian pour ca ype de fichier. 7/2018 {_Imprim. )
3525 DURAND Martin ::;g::z;f: i 7/2018 (_Imprim._) L
3533 hebdomadarel — s 260772010 Cimprim._

Le document de saisine au format WORD va ensuite s’ouvrir directement ou vous devrez aller
chercher le document dans le dossier choisit précédemment et ouvrir le document.
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SAISINE DU COMITE TECHNIQUE
PLACE AUPRES DU CENTRE DE GESTION DE LA MARNE

¥

Réunion du : 25/12/2018
Collectivité : Coll Test1

11 RUE CARNOT
51000 CHALONS EN CHAMPAGNE

Ratios d’avancement de grade

Grades concernés : adjoint technique territorial principal de 2éme classe
Année AIC de 2019

Dérogation Pas de dérogation

Taux retenus 100 %

Arrondi —= votre choix =-

Fait 8 CHALONS EN CHAMPAGNE, le
Le Maire,
Le Président,

L’autorité territoriale doit ensuite apposer sa signature et vous devez ajouter le cachet de la
collectivité.

Ce document doit ensuite nous étre retransmis au format PDF par I'intermédiaire du module.

Coll Testl

AGENT COLLECTIVITE " INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
——

CAP >

Conseil de Discipline -
Commission de Réforme &
Comité Médical -
Elections CAP B
Elections CT g

Elections CCP B

Cliquez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de demande ».

Cliguez de nouveau sur le dossier concerné par la saisine.



Date de début de saisie : 01/07/2018

Date limite de saisine : [ eaVEIELEE]

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

C v)
Nouvelle demande : | \
( w)

|__Nouvelle demande )

Dossier inscrit a l'ordre du jour

de la réunion B/ zEaT

Accueil d'un apprenti

. Dossier inscrit a l'ordre du jour
Compte épargne-temps de I réunion 03/07/2018
Critéres d'attribution du régime Dossier inscrit a l'ordre du jour
indemnitaire de la réunion ARG

Dossier inscrit a I'ordre du jour

de la réunion 03/07/2018

. " . . . Dossier inscrit a l'ordre du jour
DURAND Martin Modification de durée hebdomadaire de Ia réunion 03/07/2018

Dossier inscrit a l'ordre du jour

de la réunion palpziaods

Ratios d'avancement de grade DDSSIE[ In?crrt a l'ordre du jour 06/07/2018
de la réunion

DDSSIE[ In?crrt a l'ordre du jour 03/07/2018
de la réunion

Instauration temps partiel

Ratios d'avancement de grade

Réglement intérieur

Dossier inscrit a I'ordre du jour
de la réunion

Suppression de poste 03/07/2018

Descendez en bas de page et cliquez sur « Parcourir ».

Piéces a fournir :
Ces pigces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de

Z demande. Piéces obligatoires en gras.

| Projet de délibération | | Saisine datée et signée par I'AutGrité Territoriale

m

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez la piece — P )
B - v
i (" Projet de dglibgeafion )

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

i Ajouter la piéce ]

[Nomdempreces O] vaen e O

Aucun enreglstrement n'est disponible.

| Retour ) Valider ) Valider et imprimer

Recherchez votre document que vous aurez précédemment enregistré dans un dossier ou sur
votre disque dur.

Une fois le document sélectionné, cliquez sur « Ouvrir » puis sur « Ajouter la piece ».

[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez la pigce - F— . L P N
o N P [ Saisine datée et signée par lAutorité Territoriale ¥
justificative (Al

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( Ajouter la piéce ]

e ke

Projet de délibération.| pdf Supprimer

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale.pdf Supprimer - -

( Retour ) Valider ) | Valider et imprimer

En plus de la demande de saisine, différentes piéces justificatives peuvent étre demandées : le
courrier d’accord de I'agent par exemple dans le cas d'une demande de modification de durée
hebdomadaire de service (cf. saisine de demande de modification de DHS). Pour les transmettre, il
convient d’ajouter le ou les piece(s) au format PDF de la méme fagon que le document de saisine.



[Transmission dématéri

Choississez la pigce P e —— I e P———Y ™~
justificative — — |
[ Projet de délibération A}
( Ajouter la pigce b
Projet de délibération.pdf Supprimer - v
Saisine datée et signée par I' Autorité Territoriale.pdf Supprimer -
| Retour ) [ valider ) ( Valider et imprimer )

Une fois les piéces ajoutées, cliquez sur « valider ».

Choissi la pié . - — ’ — .
Lhaississez [a piece ( Salslng datée et signée par [Autorité Territoriale \ v\,
justificative { |
[CParcourir__] Aucun fichier sélectionné. |
Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la tgille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo
( Ajouter la piece
Projet de délibération.pdf Supprimer - -
Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale\pdf Supprimer - v
Retour | | Valider | Valider et imprimer |

d- Demande de modification de durée hebdomadaire de service

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

Conseil de Discipline
Commission de Réforme
Comité Meédical
Elections CAP
Elections CT

Elections CCP

Sélectionnez « Modification de durée hebdomadaire » et cliquez sur « Nouvelle demande ».

" AGENT COLLECTIVITE INSTANCES ~ REMPLACEMENT STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Date de séance : [§ 25/12/2018
Date de début des saisies : 01/07/2018
Date de cléture des saisies : 01/12/2018

Nouvelle demande de type

( Imprimer récapitulatif )

L'AVIS DU CT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( Modification de duyée’ﬁebdumadalrel v

/
|__Nouvelle deriande )

Avis
(5] Type de demande® Collectivité (5] Etat (5] crééle O Modifié le® Comité O

Technique




En haut de page, vous trouverez les informations générales avant collecte des informations.

Cliquez sur « Continuer ».

En haut de page, vous trouverez la définition d’'une disponibilité sur demande, les références
juridiques ainsi que les procédures/modalités et enfin, les conditions a respecter.

Modifi ion de durée hebdomadaire ’;

Défi

ion

Cette saisine concerne les agents dont la durée hebdomadaire de service est modifiée 3 la hausse ou 3 |a baisse mais restant sur le méme grade.
Le comité technigue doit &tre obligatoirement saisi avant toute décision de suppression de poste par I'assemblée délibérante : I'avis du comité technique est ainsi
préalable 3 la délibération du Conseil.

Références juridiq

Loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la fonction publigue territoriale, article 97

Nom [5) Lien (2]

P 5
\TOI n°84-83 du 26 janvier 1984 modifiée portant dispositions statutaires relative https:// Jlegifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte—JORFTEXTD000003
a la fonction publigue territoriale, article 97

Conditions a respecter
Connaitre la date de la modification de |a durée hebdomadaire de travail (postérieure 3 la date de la réunion du prochain comité technigue)
Joindre :

- la saisine dateée et signée par |'autorité territoriale

- I'accord écrit de l'agent

- I'ancienne fiche de poste

- la nouvelle fiche de poste

En bas de la page, vous trouverez les menus nécessaires a I'enregistrement de votre saisine.

IDENTITE

Collectivité : | (¥
Mail du référent de la collectivité :
Date de la séance : | m"
Sélectionnez un agent ‘ E‘ E‘mus
Bpuste vacant
Grade : v
Qualité statutaire :
DHS :
i A (A ‘i‘ Non (Si non, vous serez redirigé vers |a fiche de saisine Suppression de poste)
) Oui
[Renseignements sur lenowveavposte [}
Grade : | ¥ [CTous les grades

Si le grade sélectionné est différent du grade actuel, vous serez redirigé vers la fiche de saisine Suppression de poste.
—
Durée hebdomadaire : h

m

Exposé sur les motifs de la modification :(

La modification de durée de service entraine-t-elle
la perte de I'affiliation a la CNRACL ? :

Date d'effet de la modification : % L4

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.
| La fiche du poste créé "I 'accord écrit de I'agent

| | La fiche du poste supprimé __ Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

( '7Re§)ur7',l ‘_'7Vam1er7"1



Cliquez sur les deux fleches du menu « Nom prénom (grade) de I'agent » et sélectionnez I'agent
concerné.

Collectivité : | Coll Test1 [l
Mail du référent de la collectivité : | carrieres@cdg51.fr
Date de la séance :| 25/12/2018 v )
Sélectionnez un agent : gTous
BARDIN J (AGENT DE MAITRISE QUALIFIE DES ETS D'ENSEIGNEMENT) .
E=r g DURAND Martin (adjoint technique territorial) -
. GRANDIEAN Annie (adjoint administratif territorial principal de 2éme classe)
Qualité statutaire :
LUDOTEST Ludotest (adjoint administratif territorial contractuel)

DHS :
THOMAS Charlotte (adjoint territorial d'animation) -

SR I Yt St e TS g VS I (e e SO e SR SO WS e s

Accord de fagent : ~ "™
Le grade et la durée hebdomadaire de 'agent concerné se renseignent automatiquement.
Sélectionnez le grade du nouveau poste (ce grade doit étre identique au grade de I'ancien poste)
Précisez de maniére succincte les motifs de la modification.

Sélectionnez si la modification de service entraine une perte d’affiliation a la CNRACL et
renseignez la durée hebdomadaire souhaitée.

Cliquez sur « valider ».

Attention : Si 'agent n’a pas accepté la demande de modification de sa durée hebdomadaire de
service, il convient de mettre en place I'une des procédures suivantes :

- Reclassement,

- Maintien en surnombre puis prise en charge (aprés avis de la CAP),

- Licenciement.
Lorsque vous sélectionnez « non » dans la rubrique « accord de I'agent » le module vous redirige
automatiquement vers une saisine de demande de suppression de poste.

Aprés enregistrement de la saisine, cliquez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de
demande ».

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

CAP B

Conseil de Discipline S
Commission de Réforme &
Comité Médical ~-
Elections CAP -
Elections CT -

Elections CCP 2



Cliquez sur « Imprim. » en bout de ligne de modification de la durée hebdomadaire de service que
vous venez de crée

Date de début de s; 01/07/2

Date limite de s 01/12/2018

L"AVIS DU CT D

ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

v

Nouvelle demande :

[

Nouvelle demande

©| Typededemande O Eat O

Accueil d'un apprenti

Compte épargne-temps

Critéres d'attribution du régime
indemnitaire

Instauration temps partiel

Modication de durée hebdomadaire de

GRANDJEAN Annie

DURAND Martin

service

Modification de durée hebdomadaire

Ratios d'avancement de grade

Ratios d'avancement de grade
Ratios d'avancement de grade

Réglement intérieur

Suppression de poste

|

Dossier inscrit 3 l'ordre du jour n

de Ia réunion 1272l

Dossier inscrit 3 'ordre du jour

de Iz réunion 03/07h2018

Dossier inscrit 3 'ordre du jour

de |2 réunion 7

Dossier inscrit 3 'ordre du jour

de |z réunion g=(0zi2018
22/08/2018

Dossier inscrit 3 l'ordre du jour

de la réunion 0=/07j2018

Dossier inscrit 3 l'ordre du jour

Dossier inscrit 3 'ordre du jour

de Iz réunion TE
22/08/2018

Dossier inscrit 3 'ordre du jour

de la réunion 03/07/2018

Dossier inscrit a 'ordre du jour

de Ia réunion HeiaEn s -m -S“DD-

Enregistrements sur la page: = 15 v

Enregistrements: 1jusqua 11 de 11 -Pages: << | 1 » > (sur1)

Une fenétre va s’ouvrir, vous avez alors la possibilité soit d’ouvrir le document ou soit de
l'enregistrer sur votre disque dur aprés avoir sélectionné le dossier de votre choix pour

'enregistrement.

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

Nouvelle demande de type : |l v

Nouvelle demande |

Imprimer récapitulatif

Ouerueds CTSaisnedos [

Vous avez chaisi d'ouviir -
. 8] cTSaisine.doc
3523 Accueil d'un apg B B 7/2018 Imprim.
‘qui est un fichier de type : Document Micrasoft Word 57 - 2003 (3 S
5 3 partir de - hutps://www.agirhe-cdg.fr
3527 Compte éparg ? perr e R agine cog 7/2018 Imprim. )
LS Que doit fsire Firefox avec ce fichier ? .
Critares d'attrib
3526 du régime Ouviir avec| | Microsoft Word {par défaut) '] B7/2018 Imprim.
indemnitaire @ Envegiswer e fichier
Instauration tel
3524 partiel [C] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier. P7/2018 Imprim.
3525  DURAND Martin ﬁ:ﬁgﬁg‘ﬁ!if l )7,'2015 Imprim.
3539 :::Lﬁcat‘ﬂ:ifee | - 7/2018 26/07/2018 Imprim. )

Le document de saisine au format WORD va ensuite s’ouvrir directement ou vous devrez aller

chercher le document dans le dossier choisit précédemment et ouvrir le document.
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DEMANDE D’AVIS DU COMITE TECHNIQUE
Réunion du 25/12/2018
Coll Test1
MODIFICATION DE DUREE HEBDOMADAIRE
» SAISINE :

Nom : Madame Annie GRANDJEAN

Qualité statutaire : Titulaire

Grade : adjoint administratif territorial principal de 2éme classe
Ancienne durée de travail : 28 H 00

Nouvelle durée de travail : 35 H 00

Date d'effet : 01/01/2019

I Exposé sur les motifs de la modification :

L’autorité territoriale doit ensuite apposer sa signature et vous devez ajouter le cachet de la
collectivité.

Ce document doit ensuite nous étre retransmis au format PDF par l'intermédiaire du module.

Coll Test1
AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
CAP >
=
Conseil de Discipline B

Commission de Réforme &

Comité Médical B
Elections CAP -
Elections CT -
Elections CCP ]

Cliquez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de demande ».

Cliquez de nouveau sur le dossier concerné par la saisine.



Nouvelle demande de type : (

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

|__Nouvelle demande

Imprimer récapitulatif )

3523

3527

3526

3524

3525 DURAND Martin

3539

3542

3522

3530

3529

3528

OSTAPEK

= Carine

Type de demande(

Accueil d'un apprenti

Compte épargne-
temps

Critéres d'attribution
du régime
indemnitaire
Instauration temps
partiel

Madification de durée
hebdomadaire
Modification de durée
hebdomadaire

Ratios d'avancement
de grade
Ratios d'avancement
de grade
Ratios d'avancement
de grade

Réglement intérieur
Suppression de poste

Suppression de poste

Coll Test1

Coll Test1

Coll Test1

Coll Test1

Coll Test1

HAUTVILLERS

Coll Test1

Coll Test1

Coll Test1

Coll Test1

Coll Test1

STE MARIE-DU-LAC

MNUISEMENT

Dossier inscrit 3
I'ordre du jour

Dossier inscrit 3
I'ordre du jour

Dossier inscrit 3
I'ordre du jour
Dossier inscrit 3
I'ordre du jour
Dossier inscrit 3
I'ordre du jour

Non instruit

Non instruit

Dossier inscrit 3
I'ordre du jour
Dossier inscrit 3
I'ordre du jour
Dossier inscrit &
I'ordre du jour
Dossier inscrit 3
I'ordre du jour

Non instruit

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018

03/07/2018
03/07/2018

26/07/2018

22/08/2018
03/07/2018
06/07/2018
03/07/2018
03/07/2018

17/08/2018

26/07/2018

17/08/2018

| Imprim. |
I Imprim.
I Imprim.
( Imprim. )

| Imprim. |
I Imprim.

(imprm. )
(_imprm._)
(_dmprim. )
(_imprim. )

I Imprim.
I Imprim.

Descendez en bas de page et sélectionnez la piéce justificative et cliquez sur « Parcourir ».

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez |a piece
justificative

( La fiche du poste crée

| Parcourir...

cun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( Ajouter la pigce

Aucun enregistrement n'est disponible.

L —

Retour

)

valider ) (-

Valider et imprimer

Recherchez votre document que vous aurez précédemment enregistré dans un dossier ou

votre disque dur.

Une fois le document sélectionné, cliquez sur « Quvrir » puis sur « Ajouter la piece ».

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez |a pigce
Jjustificative

( Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

¥

Nom des ces -

Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale.pdf

Supprimer

L A R—
-

Retour

) |

valider 1

Valider et imprimer

J

sur



Une fois la piéce ajoutée cliquez sur « Valider ».

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez |a piece

S | Saisine datée et signée par l'Autorité Territoriale \ v)

[ Parcourir... | Aucun fichier sélectionne. \

Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taill?e wvotre document ne doit pas dépasser 10Mo
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En plus de la demande de saisine, différentes pieces justificatives peuvent étre demandées le
courrier d’'accord de l'agent par exemple. Pour les transmettre, il convient d’ajouter le ou les
piece(s) au format PDF de la méme fagon que le document de saisine.

2- Mise a disposition des avis de CT apres la séance

La transmission des notifications intervient par courriel a 'adresse électronique renseignée.



