Centre de Gestion de |la Fonction
G Publigue Territoriale de la Marne

1™

Circulaire n°2017-21

Chalons-en-Champagne, le 20 septembre 2017

Le Président du Centre de Gestion

a

Mesdames et Messieurs les Maires
Mesdames et Messieurs les Présidents
d’Etablissements Publics Communaux

L’organisation dématérialisée
des visites de médecine préventive

Afin d'optimiser I'organisation des visites de médecine préventive de vos agents, le
Centre de gestion met a votre disposition un applicatif médecine dans l'outil Agirhe vous
permettant :

v' de placer directement les agents dans les créneaux ouverts par le Centre de
gestion : vous adaptez ainsi le suivi médical de vos agents aux contraintes
liees aux nécessités de service ; vous étes autonomes dans la convocation
des agents et le remplacement des absents permettant de limiter au
maximum l'absentéisme, et la perte de temps « médical »

v visualiser sans délai les conclusions des visites médicales réalisées (le
document papier vous est toujours remis par le biais de vos agents)
Ce nouveau mode d’organisation ouvert aux collectiv itts comptant au moins 20

agents devrait étre mis en place a compter du 6 nov  embre 2017

La gestion des visites s’effectue sur le logiciel A girhe, rubrique médecine accessible
depuis votre espace « Employeur» sur le site intern et du Centre de gestion

www.cdg51.r .
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Les étapes de la procédure :

1. Trois semaines avant la date de visite, le Centre de gestion vous communique
par courriel les plages de disponibilité des médecins/infirmier, avec une liste
des agents a voir. (ces informations sont également disponibles via votre acces
Agirhe)

2. Vous dressez vous-méme via Agirhe la liste nominative des agents a
convoquer a I'examen, durant les plages horaires prédéfinies par le Centre,

3. Vous procédez au remplacement des agents initialement convoqués qui
seraient absents.

4. Vous générez et adressez vous-méme les convocations aux agents concernés.

BN

= Vous étes invités a vous reporter au guide Agirhe ci aprés qui précise la
procédure a suivre

Modifications des plages de disponibilité :

La collectivité modifie et met a jour elle-méme sans délai avec l'outil informatique la
liste nominative des agents convoqués a l'examen afin de tenir informé le service de
médecine de tous les changements intervenus.

Les agents absents non excusés c'est-a-dire ceux dont 'absence a été constatée
par le médecin ne seront pas reconvoqués au cours de I'année par le service de médecine
préventive.

Pour permettre au médecin de prévention d’émettre un avis objectif et adapté sur la
compatibilité entre le poste de travail et I'état de santé de I'agent, la collectivité renseigne
préalablement_a la visite les taches et missions qu'il exerce, en complétant la fiche de poste
accessible sur I'outil AGIRHE.

Votre vigilance est attirée sur I'importance de com pléter la totalité des créneaux

mis a disposition, compte tenu des codts salariaux importants du service impactant le
montant de la cotisation versée au Centre de gestio  n.

Gestion du suivi médical particulier :

Les visites a la demande de la collectivité ou de I'agent sont :

- soit intégrées dans la journée de visite octroyée a la collectivité (utiliser deux
créneaux de 20 mn)

— soit planifiées directement par le secrétariat médical lorsqu’aucune journée de
visite n'est programmeée pour la collectivité au moment de la demande.
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Les visites a la demande du médecin de prévention sont identifiées par le secrétariat
médical et communiquées a la collectivité afin qu’elles puissent étre intégrées dans la
journée de visite

Dans tous les cas, les demandes de visite doivent étre réalisées via le formulaire
accessible sur le site internet du Centre de gestion www.cdg51.fr, rubrigue médecine
préventive, accompagné des pieces justificatives demandées. Toute demande incompléte ne
sera pas traitée.

Les agents se trouvant en arrét de travail pour maladie, maternité ou accident de
travail ne doivent pas étre convoqués a la visite médicale, exception faite de la visite de pré-
reprise du travail qui peut, a titre exceptionnel, étre mise en place sur demande de la
collectivité et accord écrit de I'agent. Pour une parfaite information du médecin, la collectivité
s’engage a saisir sur l'outil Agirhe I'ensemble des congés pour maladie, accident de service
ou maladie professionnelle et communiquer au médecin tout document susceptible d’éclairer
I'avis du médecin de prévention sur I'aptitude de I'agent a réintégrer son poste.

Pour tout renseignement complémentaire, le secrétar  iat du service de médecine est &
votre disposition :

Mme Bénédicte SATIZELLE : medecine@cdg51.fr
Mme Isabelle PIASTA : medecine2@cdg51.fr
Téléphone : 03.61.58.35.31

~_Le Président du Centre

iPatrice’ VALENTIN
5y Maired'Esternay
~~Conseiller Régional
Délégué Régional du CNFPT
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GUIDE D’UTILISATION D’AGIRHE POUR LA
PROGRAMMATION ET LA GESTION DES VISITES DE
MEDECINE PREVENTIVE

Aolt 2017

PRECONISATIONS :

Utiliser impérativement Mozilla Firefox comme navigateur
internet (au minimum la version 6)

Ne jamais utiliser la fleche « retour en arriere » de votre
navigateur internet

Déconnexion automatique au-dela de 20 mn d’inactivité
Ne pas ouvrir simultanément deux fenétres AGIRHE sur le
méme ordinateur
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Accéder via « Espace Employeur Public »

<dgSLr

Débuter avec Firefox & Alaune |} SITE DE TRAVAL
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La saisie des créneaux de visite / convocation des agents

AGENT  COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES ~ "“MEDECINE™"  STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Prévention »
Champs manquants dans les arrétés Geata

Document Unique

Cliguer sur «l’'onglet
« médecine » puis
sur visites
médicales

<>

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages:

Champs manquants dans identité de |'agent

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: < :( 1 ): >

. M I . VTSIV e av] Vel avar W awiww

AGENT  COLLECTIVITE F.POSTES  INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Liste des visites médicales, vaccinations et radios

04/03/2017  CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr TAMBA TAMBA-CHALONS EN CHAMPAGNE TAMBA TAMBA

5
Enregistrements sur la page: ( 20 V| T Nﬂjmdildﬂ-hgu: L< 1 >;>

* ; Nombre cumulé des agents convoqués a la visite médicale, la vaccination et la raflio,

Cliquer sur la
Visualisation de toutes journée concernée

les journées
programmeées pour la
collectivité
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AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Imprimer la liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations )

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

[ HORAIRE|NOM MARITAL [PRENOM| Cliquer sur

10:00 Coll Test2|(_Modifier )(_Imprimer ) modifier pour
. Modifier ST Imprimer ) H Z
10:20 Coll Test2 ifier ST_Tmprimer ) Inserer un
10:40 Coll Test2 Modifier )( Imprimer ) \ -
—— agent a voir
11:00 Coll Test2|\_ Modifier )( Imprimer )
11:20 Coll Test2 Modifier )( Imprimer )

VISITE MEDICALE DU

Trié la liste : [ Cparnom

(1) Agent : | > par nom _
Horaire de la visite : par prochaine date de visite

par nom (local indifférent) VOUS pOUVGZ

par prochaine date de visite (local indifférent) v ChOISII’ de tl’lel’ |a
liste par nom ou
par date de visite

Observations :
(Max : 1000 caractéres) |
Type d' intervention : |- périodique

liste triée par date de prochaine visite - Derniére visite programmée sur AGIRHE - Prochaine visite fixée par le médecin

Annuler ) ( Valider )( Vider Créneau )

ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmés : 0

Retour )
AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
Imprimer |a liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations )

J

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmeés : 5)

10:00 Coll Test2||_ Modifier )( Imprimer )
10:20 Coll Test2| Modifier /\ Imprimer )
10:40 Coll Test2| _ Modifier )| Imprimer )
11:00 Coll Test2| _ Modifier )( Imprimer )
11:20 Coll Test2||_ Modifier )( Imprimer )

VISITE MEDICALE DU

Trié la liste : ( par nom

(1) Agent : [BARDOT A - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucune| E
Horaire de la visite : A A - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucune A
= — —

Observations : DUPONT Marcel - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucune

(Max : 1000 caractéres) MARCEL Bernard - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucune
MARTIN Bernard - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucune CI |q uer sur Ie
Type d' intervention : |

7
liste triée par date de prochaine visite - Derniére visite programmée sur AGIRHE - Prochaine visite fixée par le médecin nom d e I age nt
Annule: ) ( Valider )( Vider Créneau ) concern é

ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmés : 0)

Retour )
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AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Imprimer la liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations

Date des visites médicales, vaccinations et radios : v

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmés : 5

HORAIRENOM MARITAL PRENOMINOMIETAT| couL | |
10:00 Coll Test2|._ Modifier )( Imprimer )
10:20 Coll Test2|(_ Modifier )( Imprimer )
10:40 Coll Test2|(_ Modifier )(_Imprimer )
11:00 Coll Test2|._ Modifier )( Imprimer )
11:20 Coll Test2(|_ Modifier )( Imprimer )
VISITE MEDICALE DU A
Trié la liste : ( par nom 2

(1) Agent : |BARDOT A - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucune
fe a visite : 10:00

Ex : Manipulation de

denrées alimentaires

ou aménagement de
poste

servations :

Vous pouvez
indiquer un

ervention : |

aine visite - Derniére visite programmée sur AGIRHE - Prochaine visite fixée par le médecin complément
Annule ) ( Valider )( Vider Créneau ) d’ i nformation en

observation

Retour )

e e e e e ey oy e e

AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES L

Imprimer la liste des agents convoqués Imprimer toutes les convocations )

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmés : 5

HORAIRE|NOM MARITAL|PRENOM|NOJFS ™
L 1
10:00 - A la demande de la collectivité
10:20 - A la demande de |'agent
A la demande de l'infirmiére de prévention
10:40 - A la demande du medetimde-prévention
11:00 - A la demande du médecin traitant CI |q uer sur Ie
- Embauche
31120 - Entretien Infirmier / périodique type
- Périodique 7 H H
VISITE MEDICALE DU - Reprise aprés arrét maladie d Inte rventlon qUI
Trié la liste : - Reprise aprés AT CO”Vlent
(1) Agent : - Reprise aprés congé mat./parental

Horaire de la visite : = Reprise aprés MP

- Visite de pré-reprise

Observations : (Reprise suite 38 CMO)
(Max : 1000 caractéres) (Reprise)
1ére visite -
Type d' intervention : || o

liste triée par date de prochaine visite - Derniére visite programmée sur AGIRHE - Prochaine visite fixée par le médecin
Annuler )

Valider )( Vider Créneau )

Cliquer sur
VALIDER

Retour )
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AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Imprimer la liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations )

Date des visites médicales, vaccinations et radios :
Local :

Médecin :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmés : 5

HORAIRE|NOM MARITALIPRENOM| NoM | ETAT | coLL Vous devezfaire s  Q

10:00 DUPONT Marcel |DUPONT|A Convoquer|Coll Test2|. Modifier )| Imprimer ) nouveau le méme
10:20 Coll Testz||_Modifier ) (_Imgcimer procédé pour tous les
10:40 Coll Testz|(_Modifier ) (_Impriper ) agents a voir sur
11:00 Coll Testz|_Modifier ) (_Imprima ) cette journée
11:20 Coll Test2|_ Modifier ) Imprimer\

VISITE MEDICALE DU A
Trié la liste : ( par nom

(1) Agent : | DUPONT Marcel - derniere visite : aucune - Prochaine visite : aucdpe

Horaire de la visite : 10:00

Observations :

(Max : 1000 caractéres)

Type d' intervention : |- périodique |

liste triée par date de prochaine visite - Derniére visite programmée sur AGIRHE - Prochaine visite fixée par le médegin

Annule: ') Valider ) Vider Créneau l',

ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmés : 0

Vous pouvez cliquer
sur « imprimer toutes
les convocations » ou

Si vous souhaitez « imprimer » pour un
vider un créneau, seul agent
cliguer sur Vider un
créneau puis Valider

Si un agent a déja été convoqué, un message s’affiche en rouge
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AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES ~ “DOCUMENTS "  PARAMETRAGE

Iﬁipﬁmr LOutes 88 fanvocations

Imprimer la liste des agents u:onvoqués_‘)l_~

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

Local :

Médecin :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmeés : 5

HORAIRE(NOM MARITAL(PRENOM| NoM | ETAT | cow | |
10:00 DUPONT Marcel [DUPONT|A Convoquer|Coll Test2|. Modifier ) Imprimer )
10:20 BARDOT A B [A Convoquer|Coll Test2| Modifier ){ Imprimer ) C|
10:40 MARCEL Bernard |MARCEL |A Convoquer|Coll Test2(.  Modifier )( Imprimer ) lquer sur
= e Documents pour
11:00 MARTIN Bernard | MARTIN|A Convoquer|Coll Test2| Modifier )| Imprimer )
= — aller rechercher
11:20 A A A |A Convoquer|Coll Test2|. _Modifier )( Imprimer ) .
les convocations

ACCINATIONS (Nombre d'agents programmés : 0

RADIOS (Nombre d'agents programmeés : 0
ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmeés : 0

__Retour )

AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

—_mmm—

MED5515002022017.doc 93184 kB  doc 02/02/2017 13:02 Supprimer

Cliquer sur le document
concerné pour générer la
convocation

Cliquer sur « activer la modification », puis sélectionner « entretien infirmier » ou « examen médical »
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Modele de convocation a remettre
aux agents a voir en visite médicale

Centre de Gestion de la Fonction

Publique Territoriale de la Marne
POLE SANTE/PREVENTION

CONVOCATION A L'EXAMEN MEDICAL

OBLIGATOIRE
(Asticle 20 Décret 85-603 du 10 juin 1985 modifié)

Coll Test2
DUPONT Marcel

Est invité(e) a se présenter a la visite médicale
le samedi 04 mars 2017 & 10:00

A

CHALONS EN CHAMPAGNE - Dr TAMBA TAMBA
CABINET MEDICAL DU CENTRE DE GESTION
Péle Santé Prévention 6 Rue Sainte Marguerite
51000 CHALONS EN CHAMPAGNE

Avec le Dr TAMBA TAMBA

Pour le bon déroulement, merci de respecter les horaires. Afin de
permettre au médecin de rendre un avis de compatibilité du poste
occupé avec votre état de santé, il est IMPERATIF de vous munir :

de votre CARNET DE VACCINATIONS

des DERNIERS RESULTATS RADIO, LABO, etc...
d’un FLACON D'URINES

de votre PAIRE DE LUNETTES le cas échéant

Attention, les agents en arrét maladie n‘ont pas a se
présenter a la visite médicale. En cas d’indisponibilité, il
convient d’avertir sans délai votre employeur.

En cas de retard incombant a I'agent, la visite médicale est
susceptible de ne pas étre honorée
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AGENT  COLLECTIVITE FPOSTES ~ INSTANCES MEDECINE, STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Imprimer la liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations )

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

Local :

[Médecin :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmés : 5)

Immm e

10:00 DUPONT Marcel (DUPONTIA C Coll Test2||_Modifier )( Imprimer )

10:20 BARDOT A B [AC Coll Test2| _ Modifier )( Imprimer )

Vous pouvez imprimer
la liste des agents
convoqués en cliquant
sur l'onglet

10:40 |  MARCEL | Bernard [MARCEL|A C Coll Test2|_Modifier )| Imprimer )

11:00 MARTIN [ Bernard [ MARTIN|A C Coll Test2||_Modifier ){ Imprimer )

11:20 A A A [AC

Coll Test2[ _ Modifier )| Imprimer )

ACCINATIONS (Nombre d'agents programmés : 0)

[RADIOS (Nombre d'agents programmeés : 0)
ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmeés : 0)

Retour )
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Visualisation des journées de visite, conclusions

AGENT  COLLECTIVITE FPOSTES ~ INSTANCES ~““MEDECINE™™  STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
I

Prévention »
Champs manquants dans les arrétés T _

Document Unique

Cliquer sur
visites
meédicales

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: < (< 1 »)

L y

Champs manquants dans identité de I'agent

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: 0 jusqu’a 0.de 0 - Pages: << ) 1. > >

AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Liste des visites médicales, vaccinations et radios

30/03/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE SAULNIER 18
23/03/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE FRANCHINO MARIE LAURENCE 3
21/03/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - DR EL MELALI-CHALONS EN CHAMPAGNE GHADIRI ASLI 1
16/03/2017 VERTUS - SALLE DE LA COMMUNAUTE DE COMMUNES-VERTUS FRANCHINO MARIE LAURENCE 1
13/03/2017 REIMS - DR FRANCHINO - CABINET MEDICAL DU CENTRE DE GESTION-REIMS FRANCHINO MARIE LAURENCE 1
02/03/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - Dr TAMBA TAMBA - CABINET MEDICAL DU CENTRE DE ¢ TAMBA TAMBA 1
02/03/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE FRANCHINO MARIE LAURENCE 6
07/02/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - Dr TAMBA TAMBA - CABINET MEDICAL DU CENTRE DE ¢ TAMBA TAMBA 2
03/02/2017 ANGLURE - MAIRIE-ANGLURE GHADIRI ASLI 1
30/01/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE FRANCHINO MARIE LAURENCE 17
26/01/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE FRANCHINO MARIE LAURENCE 6
19/01/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE SAULNIER 4
12/01/2017 CHALONS EN CHAMPAGNE - CDG - Dr FRANCHINO-CHALONS EN CHAMPAGNE FRANCHINO MARIE LAURENCE 5

04/01/2017 REIMS - DR FRANCHINO - CABINET MEDICAL DU CENTRE DE GESTION-REIMS FRANCHINO MARIE LAURENCE

Enregistrements sur la page: | 20 2 wm.nb, 1 jusqu'a 14 d Visualisation

de
I’ensemble
des journées

* : Nombre cumulé des agents convoqués 3 |a visite médicale, |a vaccination et |a radio.
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AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES

Imprimer la liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmeés : 6)

ETAT COLL
CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE|.__ Détail ) ( Imprimer )

Présent

| Absent excusé|CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE| __ Détail ) ( Imprimer )

Présent |CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE|__ Détail ) Imprimer )

Présent |CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE[ _ Détail ){ Imprimer )

Présent CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE Détail ) ( Imprimer )

Absent excusé|CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE(. _ Détail )| Imprimer )

'ACCINATIONS (Nombre d'agents programmeés : 0)

ADIOS (Nombre d'agents programmeés : 0)
En cliquant sur
une journée de
visite, visualisation

ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmés : 0)

Retour ) q
— de la liste des
agents vus
AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
Imprimer la liste des agents convoqués ) Imprimer toutes les convocations )

Date des visites médicales, vaccinations et radios :

ISITES MEDICALES (Nombre d'agents programmés : 1)

ésent| CONSEIL DEPARTEMENTAL DE LA MARNE

Détail ) ( Imprimer )

VISITE MEDICALE DU A
Trié la liste : | par nom Y
(1) Agent : derniere visite : 02/03/2017 - Prochaine visite : 31/05/2017

Horaire de la visite : 10:30

Observations : En cliquant sur un
(Max : 1000 caractéres) agent
Visualisation du

Type d' intervention : - A la demande du médecin de prévention
liste triée par date de prochaine visite - Derniére visite programmée sur AGIRHE - Prochaine visite fixée par le médecin statut de la visite
et des

Présent conclusions
Poste de travail compatible avec |'état de santé sous réserve des restrictions ci aprés

Limiter les longs trajet en voiture.Télé travail 2 fois/S A revoir dans 3 mois

Annuler )

ACCINATIONS GRIPPE (Nombre d'agents programmés : 0)

Retour )
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